
Side 1 

Veileder FamacWeb  DirekteInn 
Du som leser dette har fått tildelt brukernavn og passord til FamacWeb av din oppdragsgiver slik at 
du selv kan laste opp din sluttdokumentasjon/"som bygget"-dokumentasjon direkte i FamacWeb. Det 
eneste som kreves er at du som skal utføre arbeidet har tilgang til internett. 

0. Pålogging 
For å bruke FamacWeb må du være pålogget. Start internett og søk opp adressen www.famac.no   
Du vil da komme til vår hjemmeside som ser slik ut: 

Skriv inn brukernavn og passord som du har 
fått tilsendt pr e-post og klikk Logg inn. 

http://www.famac.no/�


Side 2 

Første side i FamacWeb 

 

Første side i FamacWeb består av: 

1. Byggeiermeny – gir tilgang til moduler/funksjoner som gjelder alle byggene 

2. Aktiviteter – viser dine aktiviteter for alle bygg 

3. Dokumentsøk – dokumentsøk på bygg, filnavn og filtype 

4. Min side – opplysninger lagret om deg som bruker av FamacWeb 

5. Nyheter – her kan du lese om alle oppdateringer av FamacWeb 

 

Klikk knappen ”Bygg” for å velge bygget du skal jobbe med. 

 

1 

2 3 4 5 

http://fw2.famacweb.no/reports.php�
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1. Bygginfo 
Det første du skal gjøre er å oppdatere de generelle opplysninger om bygget. 

I venstremenyen velger du ”Bygginfo”, så ”Rediger bygginfo” i høyre skjermbilde og fyll ut all aktuell 
informasjon. 

 

2. Firmaregister 
Alle firma i prosjektet, dvs. leverandør, servicefirma (hvis bestemt), produsent og utførende 
registreres først i firmaregisteret, dette finner du i venstremenyen. 

Du vil da i høyre del av skjermen få 
frem dette bildet: 

 

For å legge til nytt firma klikker du knappen "Nytt firma". Da kommer dette bildet frem (rød tekst er 
forklaringer som ikke vises i skjermbildet): 
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Hvis du søker opp firmaet på en nettbasert katalogtjeneste (for eksempel 1881.no) vil du finne en 
vCard. Dette er ett visittkort i henhold til internasjonale standarder. Tilsvarende filer finner du i ditt 
eget e-postprogram. 

 

 

Kontaktperson er den person driftspersonalet skal kontakte ved behov 

Kontaktpersonens telefon på arbeid, 

 evt privat telefonnummer 

samt kontaktpersonens arbeids e-postadresse 

Her kan du skrive inn url til firmaet, for eksempel www.famac.no 

 

 

Fyll inn korrekte firmaopplysninger 
slik de er registrert i 
Brønnøysundregistret. 

Kryss av hvis firmaet har rammeavtale med oppdragsgiver 

 

Du må krysse av for hvorvidt det er snakk om leverandør, servicefirma, 
produsent eller utførende. Her kan du sette så mange kryss som nødvendig, men 
husk minst ett. 

Velg Byggruppe fra nedtrekksmenyen 
og avslutt med å klikke på knappen 
lagre og lukk.  
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Du kan bruke disse vCard-filene på to måter: 

På internett kan du høyreklikke linken og så velge kopier lenkeadresse, i FamacWeb velger du 
importer firma og limer inn lenkeadressen der det står Import VCard fra URL. Klikk send inn og 
adressen er lagt til i FamacWeb. 

Du kan også hente en vCardfil som er lagret på din egen datamaskin. Klikk knappen Importer firma, 
deretter klikker du knappen "Bla gjennom" for å åpne utforskeren på din datamaskin. Merk filen du 
vil importere og klikk åpne. Du kommer da tilbake til FamacWeb hvor du klikker knappen Send inn. 

Når ett eller flere firma er registrert i firmaregisteret vil skjermbildet gi oversikt over de firma som 
allerede er lagt til på gjeldende bygg. Listen kan sorteres etter eget ønske ved å klikke på de 
forskjellige overskriftene. Helt til høyre finner du ikoner for redigering og sletting , klikk 
blyanten for å redigere og krysset for å slette.  

Når alle firma er registrert i firmaregisteret er du klar til å gå videre til å registrere systemer. 

2. Systemer 
FamacWeb systematiserer all dokumentasjon, drifts- og vedlikeholdsaktiviteter samt avvik i 
systemer. Ett system kan sammenlignes med en bygningsdel iht NS3451 Bygningsdeltabell. Dette vil 
fremgå videre i denne veiledningen da du loses gjennom etablering av ett system. 

Ett eksempel: 

Her tar vi for oss bygningsdel 3. 
VVS hvor vi i eksemplet har tre 
forskjellige systemer; nemlig 
Brannslanger, Pulverapparat og 
Luftbehandling. Vi ser at 
Brannslanger er etablert på 
tresifret nivå med to 
komponenter. Pulverapparat er 
også på tresifret nivå, men har 
foreløpig ikke fått komponenter. 
Systemet Luftbehandling 
anbefales etablert på tosifret 
nivå. I eksemplet er systemet enn så lenge uten komponenter. Her må da alle deler av 
luftbehandlingsanlegget legges til som komponenter. FamacWeb er meget fleksibelt slik at det er 
valgfritt hvor detaljert en ønsker å lage sine systemer. Antall systemer er ubegrenset, det samme 
gjelder antall komponenter til det enkelte system. Det kan også lastes opp ett ubegrenset antall filer 
både på systemnivå og på komponentnivå.

3-VVS 

33-Brannslokking 

331.001 Brannslanger 

331.001-QZ001 
Brannslange type 

I 

331.001-QZ002 
Brannslange type 

II 

334.001 
Pulverapparat 

36-Luftbehandling 

36-Luftbehandling I 
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Systemer finner du ved å klikke  Systemer i venstremenyen. 

Du vil da i høyre del av skjermen få frem et bilde som kan se ut som vist under. 

 

Bildet gir oversikt over systemer som allerede er lagt til på gjeldende bygg. Listen kan sorteres etter 
eget ønske ved å klikke på de forskjellige overskriftene. Helt til høyre for systemnavnet finner du 
ikoner for kopiering, redigering og sletting  Klikk plusstegnet for å kopiere et system til et 
nytt, klikk blyanten for å redigere et system og krysset for å slette et system. 

Systemene er "grovsortert" under arkfaner med inndeling etter NS3451 Bygningsdeltabell 1-sifret 
nivå. Systemer kan også sorteres etter fløyer, for at en fløy skal være valgbar må den være definert i 
FamacWeb Grunninnstillinger. Dette gjøres helst på forhånd av byggeier. 

For å legge til nytt System klikker du knappen Nytt system markert med rød pil i bildet over. Da 
kommer dette bildet frem (neste side, rød tekst er forklaringer som ikke vises i bildet): 



Side 7 

 

Når du nå klikker på lagre har du etablert grunnlaget for et nytt system. Skjermbildet går tilbake til 
listen over alle systemer på bygget. For å arbeide videre med ditt system klikker du ganske enkelt 
systemnavnet i listen. Du vil da få frem skjermbildet som vist på neste side. 

Velg fløy fra nedtrekksmenyen, byggeier 
forhåndsdefinerer fløy i Grunninnstillinger 
* Systemnavn, det er meget viktig at det velges navn 
med omhu. Tenk på at det skal være enkelt å finne 
frem for andre brukere i fremtiden. 
* Bygningsddeltabellen 1. siffer 
* Bygningsddeltabellen 2. siffer 
* Bygningsddeltabellen 3. siffer, det anbefales på det 
sterkeste å etablere alle system på 3-sifret nivå. 
Løpenr trenger du ikke tenke på da systemet velger 
første ledige siffer. 
Firma som er korrekt registrert i firmaregisteret kan 
velges fra nedtrekksmenyen, hvis firma ikke er valgbart 
har du mest sannsynlig glemt å huke av for produsent, 
leverandør, servicefirma eller utførende i 
firmaregisteret. 
* Det er mulig å registrere tilstandsgrad, ved nybygg 
bør tilstandsgraden være 0 – Ingen symptomer. 
 
Lokalisering er et fritekstfelt; skriv inn lokalisering av 
systemet slik at det er lett for driftspersonellet å finne 
frem til de opplysninger som de ønsker. 
 
 
 
Beskrivelse er et fritekstfelt; skriv inn 
systembeskrivelsen slik at det er lett for 
driftspersonellet å finne frem til de opplysninger som 
de ønsker (bruk klipp og lim fra f. eks Word).  
 

Merknad er et fritekstfelt; skriv inn eventuelle 
merknader til systemet. På ett nytt system bør det ikke 
være merknader. 

 

Husk å lagre for du fortsetter, felt merket med stjerne * 
er obligatorisk og må fylles ut. 
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Legg først og fremst merke til overskriften, TFM-systemet er her allerede etablert ved at +201 
identifiserer bygget, =334 identifiserer bygningsdel mens .001 er unik identifisering av akkurat dette 
systemet (løpenummer). Videre ser du at de opplysninger som du fylte ut i forrige skjermbilde er 
med i dette åpningsbildet. Legg merke til at fritekstfeltene for lokalisering og beskrivelse gir 
umiddelbar kunnskap om hva en kan forvente å finne i dette systemet. 

Videre ser vi at også det enkelte system er inndelt med arkfaner. Arkfanen "Systeminfo" vil alltid 
vises først når du går inn på systemet. Øvrige faner er dokumenter, aktive aktiviteter, utførte 
aktiviteter og avvik. Avvik er kun for byggeiers bruk og vil ikke bli behandlet her, de andre arkfanene 
skal vi se nærmere på. 

2.1 Aktiviteter i systemer 
Aktiviteter er alle drifts- og vedlikeholdsoppgaver knyttet til systemet. I dette eksemplet har vi 
etablert et system for håndslukkere. Vi må derfor i dette eksempelet legge til aktivitet for 
egenkontroll, vi må legge til aktivitet for autorisert årskontroll og den utvidede 5-årskontroll. 

Dette gjør vi ved først å klikke på 
arkfanen "Aktive aktiviteter": 

 

 

 

Klikk deretter på knappen "Ny aktivitet" markert med rød pil i bildet. Du vil da få frem skjermbildet 
som vist på neste side (rød tekst er forklaringer som ikke vises i bildet): 
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Når du klikker lagre i aktiviteten 
kommer dette bildet frem nederst i 
aktivitetsbildet; klikk "Bla gjennom" 
for å åpne utforskeren på din 
maskin slik at du kan velge 
dokument(er) for opplasting som 
supplement til 
aktivitetsbeskrivelsen. 

Fil knyttet til aktivitet skal kun være filer som er direkte knyttet til aktiviteten, dvs instrukser som 
behøves for utførelsen av denne spesifikke aktiviteten. 

Når du klikker "Lagre og lukk"-knappen i aktiviteten kommer du tilbake til listen over aktiviteter. Du 
vil da se at din nyetablerte aktivitet er kommet inn på listen: 

Vær særdeles nøye med valg av navn på 
aktivitet, husk at det er andre som skal forså hva 
du tenker. 
 
Velg kategori, hovedpunkt og underpunkt fra 
nedtrekksmenyene. 
 
Beskriv utførelsen av aktiviteten så detaljert som 
mulig (når aktiviteten er lagret vil du i tillegg få 
mulighet til å laste opp dokument som 
supplement til denne teksten). 
 
 
 
Ansvarlig og utføres av bestemmes av 
oppdragsgiver, pass på at dette er klart før 
arbeidet med aktiviteter starter. Hvis ikke velger 
du deg selv i disse rollene. 
 
Velg starttidspunkt, klikk i feltet og en kalender 
vil komme fram slik at du kan velge dato. 
Starttidspunkt avklares også med oppdragsgiver. 
Overleveringsdato gir en indikasjon på når første 
aktivitet kommer til utførelse. Hvis det er snakk 
om repeterende aktiviteter hukes det av for 
gjentas. Det vil da komme frem felt hvor du må 
velge frekvens.  
 
Når aktivitet etableres i et system er systemnavn 
forhåndsvalgt.  Hvis bygget er inndelt i leieobjekt 
kan aktiviteten også knyttes til ett bestemt 
leieobjekt. Det er mulig å legge inn 
kostnadsestimat, dette avklares med 
oppdragsgiver. 
 
Klikk lagre for å lagre og samtidig beholde 
skjermbildet slik at du kan laste opp 
tilleggsdokumenter, klikk lagre og lukk for å lagre 
og samtidig gå tilbake til forrige skjermbilde. 
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Hvis du ønsker å redigere aktiviteten, f. eks legge til ei fil, klikker du på redigeringsikonet  helt til 
høyre for aktivitetsnavnet. Aktivitetsbildet åpnes da slik at alle opplysninger kan redigeres og du får 
også mulighet til å legge til flere filer. 

Litt mer om filopplasting: 

Klikk "Bla gjennom"-knappen for å få tilgang til harddisken (Eller CD/DVD/minnepenn osv) på din 
egen pc. Velg den/de filene du ønsker å laste opp og klikk Åpne i dialogboksen du nå har oppe. Du 
kommer tilbake til samme skjermbildet, men vil i tillegg se dette:

 

Her vises alle filene som du har valgt å laste opp. Rødt kryss til høyre for filnavnet fjerner fila fra lista. 
Skulle du ønske å fjerne alle filene kan du klikke "Tøm filkø". Når du er fornøyd klikker du "Last opp". 
Du kan også fjerne filer fra lista etter at du har klikket på "Last opp". Filen er nå lastet opp i 
FamacWeb. Vær oppmerksom på at du kan laste opp flere filer samtidig. 

Gratulerer; du har nå etablert en fullverdig aktivitet i systemet ditt og er klar til å gå videre. 
Men før vi går videre må vi se litt nærmere på funksjonaliteten i FamacWeb Systemer: 
Famac anbefaler at alle systemer etableres på 3-sifret nivå i bygningsdeltabellen. I eksemplene over 
har vi etablert et system for bygningsdel 334 installasjon for brannslukking med pulver. Et slikt 
system vil nødvendigvis bestå av flere pulverapparat. I FamacWeb behandles da hvert enkelt 
pulverapparat som en komponent. 

Vi tar ett eksempel til; bygningsdel 542 Brannalarm; systemet er da hele brannalarmanlegget, mens 
sentralenhet, detektorer, manuelle meldere, alarmklokker osv er komponenter i systemet. 

Vi er nå klar til å lage vår første komponent; først må du klikke arkfanen Systeminfo. Her klikker du 
knappen "Ny komponent" markert med rød pil i bildet under. 
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Du vil da få frem dette skjermbildet (rød tekst er forklaringer som ikke vises i bildet): 

 

 

 

 

Felt merket med * er obligatorisk og må fylles ut. 
 
Gi komponenten et navn som også er forståelig for 
driftslederen som ansettes om 5 år. 
 
Valg av TFM Type må gjøres, for mer info om TFM 
systemet henvises det til 
http://www.famac.no/linker 
 
Løpenr gir deg anledning til å sortere komponentene 
i en logisk rekkefølge. 
Kryss av for om komponenten er typeunik i følge 
TFM systemet 
Du har også anledning til å fylle ut antall/enhet for 
komponenten, videre skal du fylle ut Lokalisering, 
Beskrivelse og Produktbetegnelse. 
 
Produsent og Leverandør velger du fra 
nedtrekksmenyen, hvis ønsket firma ikke vises i 
listen er de ikke (korrekt) innlagt i firmaregisteret. 
Firmaregister er behandlet tidligere i denne 
veiledningen. Hvis produsent og leverandør på 
komponent er identisk med produsent og leverandør 
på systemet som helhet er det ikke nødvendig å 
legge dem til her også. 

Hvis du skal legge inn mange komponenter kan du 
huke av for valget Ny komponent etter lagring. Du vil 
da kunne velge å kopiere denne komponenten. Hvis 
dette var siste komponent trykker du bare knappen 
Lagre og lukk. 

http://www.famac.no/linker�
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Når du lagrer kommer du tilbake til systembildet hvor du vil se at dine komponenter legger seg i en 
egen liste over komponenter i systemet: 

 

Nå er du klar til å laste opp dokumentasjonen for komponenten. Det gjør du ved først å klikke 
komponentnavnet i listen. Du får da opp dette bildet: 

Her kan du laste opp 
dokumenter på samme måte 
som vi har sett på tidligere. 
Famac anbefaler at det her 
kun lastes opp dokumenter 
som spesifikt omhandler 
akkurat denne komponenten. 
Dokumenter som gjelder hele 
systemet anbefaler Famac 
opplastet under arkfanen 
Dokumenter i hovedbildet til 
systemet. 

 

 

 

 

Når alle systemer er etablert med sine komponenter og all dokumentasjon er lastet opp er du ferdig! 
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Til slutt noen tips: 

1. Start med å samle dokumentasjon lokalt på din egen pc. Organiser filene i mapper med navn lik 
navnene på de systemene som du skal etablere, hvis det er mye dokumentasjon kan det lønne 
seg å lage undermapper for hver komponent. Husk at oppdragsgiver stiller krav til filformater og 
innhold. Vær nøye med filnavn! 

2. Mens du samler dokumentasjon og gjør den klar iht oppdragsgivers krav etablerer du først alle 
adresser i firmaregisteret. Husk å huke av for produsent, leverandør og servicefirma. 

3. Etabler så alle aktuelle systemer med sine tilhørende komponenter. 
4. Lag alle drifts- og vedlikeholdsaktiviteter. 
5. Til slutt laster du opp all dokumentasjon. Når du allerede har klargjort denne på din pc (eller 

server) er dette en lett jobb. 

Litt om filnavn: 

FamacWeb sorterer alle filer alfabetisk, det betyr at tall kommer foran bokstaver og at tallet 11 
kommer foran tallet 9. Famac vil derfor anbefale at man sorterer filene ved å starte alle filnavn med 
et 3-sifret tall; 001, 002, 003 osv. man oppnår da å kunne sortere fillistene på en logisk og ryddig 
måte. Med 3 siffer kan man ha 999 filer sortert etter eget ønske. Husk å gi filene navn som 
umiddelbart gir informasjon om filens innhold. 

3. Nøkler 
Låssystem dokumenteres i FamacWeb i en egen modul. Klikk nøkkelmodulikonet får å få tilgang. Du 
vil da få opp dette bildet: 

Her kan man registrere alle nøkler på bygget, laste opp låsplan osv. 

Skriv inn nøkkelnummer, 
beskrivelse rom og antall. Avslutt 
med å klikke Lagre. Slik kan alle 
nøkler legges til slik at 
driftsorganisasjonen kan levere 
disse ut til sine ansatte og samtidig 
ha full kontroll på hvor alle nøkler 
befinner seg til enhver tid. 


	0. Pålogging
	1. Bygginfo
	2. Firmaregister
	2. Systemer
	2.1 Aktiviteter i systemer

	3. Nøkler

